FABIO LUIZ PIRES PEDROSO
 
Rua do Jequitibá-Branco, 08                                                   Cel.: (11) 9 9547.3701 rec
Jd. Arantes – São Matheus                                                      Cel.: (11) 9 7497 8582 Cel.
São Paulo – Cep.: 08382-545                                                   Rec:(11)27313434 Rec         
Data de Nascimento: 25/04/1984                                              São Caetano do Sul - SP
Email: fabioluiz_pires@yahoo.com.br                                    Casado/Brasileiro
 
Área de Atuação:
Assistente Administrativo de atendimento, Mensageiro, Auxiliar de Escritório, Atendimento a clientes e Recepcionista, Digitador, faturamento,auxiliar de internação e autorização de exames e almoxarifado.
 
Atividades Desenvolvidas
· Mensageiro                              Auxiliar Administrativo Junior 

· Ass. Adm. II                           Assistente Administrativo 

· Aux. de Escritório                 Assistente de Atendimento 
· Recepção                               Auxiliar Administrativo                                                 Faturamento (AMB)             Digitação                                                               
· Internação e autorização de exames
· Conhecimento no Sistema Matrix, Sistema MV 2000, Sistema Fleury,  Hosix e Tasy
 Qualificações
· Atendimento telefônico/fax/PABX - Agendamento, Confirmação de Consultas, Triagem de Ligações Internas e Externas. 

· Recepção - Preenchimento de Guia de Consultas e SADT, Direcionamento de Pacientes. 

· Controle e emissão de pedidos; 

· Arquivo - Organização de Estoque, Organização de Prontuários de Pacientes. 

· Triagem de correspondência; 

· Digitação de laudos médicos, UTI e faturamento.
         º      Auxiliar de internação e autorização de exames
Formação
Ensino Médio: EE Professora Haydee Hidalgo, concluído em 12/2002.
 
Experiência Profissional
Empresa: Medical health (convênios)

Cargo: Auxiliar de internação e autorização de exames

Periodo: 13/02/17 até 06/07/2020
Empresa: Rede Dor São Luiz ( Bartira )

Cargo: Recepção

Periodo: 22/08/16 Até 21/11/16
Empresa: Santa Helena Saude

Cargo: Recepção

Periodo: 16/06/15 Até 22/04/16
Empresa: Associação Sanatório Sírio (HCOR) Hospital do Coração 
Cargo: Assistente de Atendimento
Periodo: 03/03/11 até 31/03/2014
 
Empresa: Hospital Santa Catarina
Cargo: Auxiliar Administrativo II, Auxiliar de Escritório, Recepcionista.
Período:01/ 09/2007 até 10/04/2010.
 
 

  

